
ATENÇÃO ALUNOS DA 

GRADUAÇÃO: ANUAL/ 

SEMESTRAL 
Novo Procedimento para requerer Prova em 2ª 

Chamada / Substitutiva 

 

Realização do pedido: 

1-O aluno devera acessar o Portal e: 

1- Colocar usuário e senha, 

 
 

 
 

 
2- Clicar em solicitação 



 
 

 

3- Clicar em Registrar Solicitação Acadêmica 

 
4- Escolher a opção 003 – Prova de 2ª chamada 

 
5- Preencher os campos conforme a prova a ser realizada: Turma – Disciplina , qual prova 

você deseja fazer em 2ª chamada (1º bimestre, 2º bimestre, 3º bimestre, 4º bimestre) 

 
6- Preencher o campos JUSTIFICATIVA, explicando o motivo pelo qual a prova não foi 

realizada 

 
7- Ler o termo de aceite e, caso concorde,  clique em solicitar 

 
 

8- O pedido foi concluído. O próximo passo é a realização do pagamento. 

Realização do pagamento: 

1- Após o pedido realizado no Portal, o aluno deverá encaminhar-se à Tesouraria, 

APENAS para efetuar o pagamento.  

 



IMPORTANTE: 

• O procedimento está em vigor desde outubro. Sendo assim, o pedido para realização 

das provas em 2ª chamada do 4º bimestre (anual)  e das substitutivas (semestral) 

deverá ser feito, exclusivamente, através do Portal do Aluno. 

• O aluno deverá fazer o pedido via Portal do Aluno com 48 horas de antecedência da 

realização da prova. 

ATENÇÃO: A TESOURARIA SOMENTE FARÁ O RECEBIMENTO DA TAXA DE PROVA EM 2ª 

CHAMADA, DEVENDO TODAS AS SOLICITAÇÕES SEREM FEITAS NO PORTAL DO ALUNO. NÃO 

HAVERÁ EXCEÇÃO. 

 


